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Fonda za profesionalnu rehabilitaciju i zapošljavanje osoba sa invaliditetom  


obrazac EP

	PRILOG 1 
OBRAZAC EP-1 
OBRAZAC EP 1 
Osnovni podaci o poslodavcu                                           




Pravno  lice    
Fizičko ili drugo lice 

Poslovna jedinica  pravnog lica u FBiH        (za poslodavce sa sjedištem u Republici Srpskoj i Brčko Distriktu)
	ID broj
	

	Naziv poslodavca
	

	Ulica i broj

	

	Poštanski broj i mjesto
	
	
	
	
	
	

	Opština
	

	Banka  i broj transakcijskog računa
	

	Poslodavac iz:
	Javnog sektor
	
	Privatnog sektora
	

	Podaci o registraciji
	Datum registracije
	

	
	Broj
	

	
	Naziv registra
	

	Odgovorna osoba
	

	Telefon 
	

	Fax
	

	E mail
	

	Djelatnost
	Šifra
	Opis djelatnosti

	
	
	

	Kontak osoba
	
	Telefon

	
	
	

	Naziv subjeka putem kojeg se dostavlja obrazac EP
	


Potvrđujemo da su podaci u obrascu tačni.              
Naziv poslodavca:________________________
ID broj:_______________________________

	Podaci o platama i iznosu posebnog doprinosa za  __________ godinu.                        OBRAZAC EP-2


	R.
br.
	Mjesec 
	Ukupan broj zaposlenih
	Broj zaposlenih osoba sa invaliditetom
	Nedostajući broj  osoba sa invaliditetom 
	Prosječna neto plata u FBiH


	Ukupne bruto plate svih zaposlenih
	Bruto plate zaposlenih osoba sa invaliditetom
	Iznos posebnog doprinosa za uplatu
	Datum uplate

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL:
	
	
	
	


Potvrđujemo da su podaci u obrascu tačni.              
Naziv poslodavca: ______________________________
ID broj:_____________________________________
	Podaci o zaposlenim osobama sa invaliditetom                                                                 OBRAZAC EP-3


	Redni broj
	Ime i prezime osobe sa invaliditetom
	JMBG
	Vrsta i stepen invaliditeta
	Školska sprema
	Ukupno godina radnog staža
	Radni odnos

(određeno/ neodređeno)
	Datum zasnivanja radnog odnosa
	Datum prestanka radnog odnosa
	Naziv radnog mjesta

	
	
	
	Vrsta
	Stepen
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Potvrđujemo da su podaci u obrascu tačni.              


PRILOG 2
Uputstvo za popunjavanje Obrasca EP
Obrazac EP-1
U tabeli 1. se unose opšti podaci o subjektu za  koji se popunjava i dostavlja obrazac EP i to:
Označite da li je subjekt  pravno ili neko dugo lice

1. ID broj – upisuje se jedinstveni identifkacioni broj iz Uvjerenja o poreskoj registraciji koje je izdala Poreska Uprava FBiH,
2. Naziv poslodavca – upisuje se puni naziv poslodavca;
3. Ulica i broj – upisuje se ulica i broj  sjedišta poslodavca;
4. Poštanski broj i mjesto – upisuje se poštanski broj i mjesto sjedišta poslodavca;
5. Opština – upisuje se naziv opštine  u kojem je poslodavac registrovan;
6. Banka i broj transakcijskog računa - upisuje se naziv banke  i broj transakcijskog računa koji se najčešće koristi od strane poslodavca (u obrazac EP-1 se unosi popunjavanjem forme Račun kod banake u web aplikaciji);
7. Poslodavac iz javnog ili privatnog sektora – upisuje se kojem sektoru pripada poslodavac;
8. Podaci o registraciji:
· Datum registracije, upisuje se datum kada je poslodavac prvi put upisan u odgovarajući registar,
· Broj, upsuje se broj registra uključujući i sve brojeve izmjene u registru,
· Naziv registra, upisuje se naziv organakoji je izvršio registraciju,
9. Odgovorna osoba – upisuju se ime odgovornih osoba za zastupanje poslodavca;
10. Telefon - upisuje se broj telefona poslodavca;
11. Fax – upisuje se broj faxa poslodavca;
12.  E mail – upisuje se e- mail adresa;
13. Djelatnost – upisuje se šifra i  opis djelatnosti poslodavca;
14. Kontakt osoba – upisuje se ime i prezime kontakt osobe. Ukoliko poslodavac popunjava i dostavlja  obrazac EP putem drugog ovlaštenog lica (npr. agencije za računovodstvo) tada se upisuje ime i prezime uposlenika tog lica;
15. Naziv subjekta putem kojeg se dostavlja obrazac EP – upisuje se naziv drugog poslodavca (npr. računovodstvene agencje) putem kojeg se dostavlja obrazac EP.
U formi za unos podataka koji se odnose na Obrazac EP -1 nalazi se i riječ Banka. Banka kao poslodavac koja dostavlja podatke dužna je označiti polje pored riječi Banka. Ostali poslodavci ostavljaju ovo polje prazno. 
Obrazac EP-2
1. Redni broj;
2. Mjesec  – upisuje se kalendarski mjesec  za koji je bračunata plata i poseban doprinos;
3. Ukupan broj zposlenih – upisuje se ukupan broj registrovanih zaposlenika u mjesecu. U ukupan broj zaposlenih se uzimaju svi evidentirani zaposlenici u subjektu na teritoriji Federacije BiH bez obzira na ostvareni fond radnih sati u mjesecu za koji se vrši dostava evidencije i bez obzira da li se plata isplaćuje na teret poslodavca ili nekog drugog poslodavca;
4. Broj zaposlenih osoba sa invaliditetom – upisuje se ukupan broj zaposlenih osoba sa invaliditetom u mjesecu. U ukupan broj zaposlenih osoba sa invaliditetom se uzimaju sve evidentirane zaposlene osobe sa invliditetom u subjektu na teritoriji Federacije BiH bez obzira na ostvareni fond radnih sati u mjesecu za koji se vrši dostava evidencije i bez obzira da li se plata isplaćuje na teret poslodavca ili nekog drugog poslodavca. Osobom sa invaliditetom smatra se osoba definisana članom 3. i 4. Zakona , o čijem stepenu i vrsti invaliditeta,  odnosno stepenu tjelesnog oštećenja,  poslodavac ima odgovarajući dokaz (tj. nalaz ocjenu i mišljenje, odnosno rješenje izdato od nadležnog organa);
5. Nedostajući broj osoba sa invaliditetom – upisuje se broj osoba sa invaliditetom koje je poslodavac dužan zapošljavati s obzirom na ukupan broj zaposlenih i broj zaposlenih osoba sa invaliditetom u mjesecu.
Da bi izračunali nedostajući broj osoba sa invaliditetom prvo je potrebno izačunati koliko je poslodavac dužan zapošljavati osoba sa invaliditetom tj. potreban broj osoba sa invaliditetom.
Potreban  broj osoba sa invaliditetom  = Ukupan broj zaposlenih / 16 zaposlenih (član 18. Zakona) (rezultat se  zaokružuje na niži cijeli broj, izuzev za subjekte iz člana 19. Zakona tj one koji imaju do 15 ukupno zaposlenih. Za subjekte iz člana 19. Zakona rezultat se zaokružuje na broj 1 )

 Nedostajući broj osoba sa invaliditetom se izračunava: 

Nedostajući broj osoba sa invaliditetom = Potreban broj osoba sa invaliditetom – Broj zaposlenih osoba sa invaliditetom 

(u kolonu 5 se upisuju samo pozitivni cijeli brojevi. Ukoliko je rezultat negativan broj tj ukoliko poslodavac ima više zaposlenih osoba sa invaliditetom od potrebnog broja  ili ako je rezultat 0 u tom slučaju se u kolonu 5 upisuje vrijednost nula)

6. Prosječna neto plata – upisuje se iznos prosječne neto plate u FBiH. Prosječna neto plata u smislu ovog uputstva je prosječna neto plata koju zvanično objavi Federalni zavod za statistiku za mjesec za koji se vrši obračun.Ukoliko prosječna neto plata za mjesec za koji se vrši obračun nije objavljena uzima se zadnja zvanično objavljena prosječna neto plata Federalnog zavoda za statistiku.
7. Ukupne bruto plate svih zaposlenih – upisuje se zbir svih bruto plata zaposlenih u mjesecu. (Bruto platu čini neto plata sa porezom na dohodak i obavezni doprinosi iz plate)
8. Bruto plate zaposlenih osoba sa invaliditetom – upisuje se zbir svih bruto plata zaposlenih osoba sa invaliditetom u mjesecu.
9. Iznos posbnog doprinosa za uplatu 
Ukoliko poslodavac ima 16 i više zaposlenih te ukoliko je vrijedost u koloni 5 veća od nule, vrijednost posebnog doprinosa se izračunava po formuli: 

Iznos posebnog doprinosa = 25% prosječne neto plate iz kolone 6 * nedostajući broj soba sa invaliditetom iz kolone 5
Ukoliko poslodavac ima do 15 zaposlenih te ukoliko je vrijedost u koloni 5 veća od nule tj broj 1, vrijednost posebnog doprinosa se izračunava po formuli: 

Iznos posebnog doprinosa = zbir bruto plata svih zposlenih (kolona 7) * 0,5%

Ako je nedostajući broj osoba sa invaliditetom 0 iznos posebnog doprinosa je 0,00

10. Datum uplate – upisuje se datum uplate posebnog doprinosa 

Obrazac EP-3
1. Redni broj
2. Ime i prezime osobe sa invaliditetom
3. Jedinstveni matični broj
4. Vrsta invaliditeta – upisuje se jedna od vrsta invaliditeta:
· Slijepi i slabovidni


· Gluhi i nagluhi


· Sa poremećajima u govoru i glasu


· Sa tjelesnim oštećenjima i trajnim smetnjama u fizičkom razvoju


· Sa smetnjama u psihičkom razvoju (lahkog, umjerenog, težeg i teškog stepena)


· Sa kombiniranim smetnjama (višestruko ometena u razvoju)

5. Stepen invaliditeta upisuje se iz dokumenta koji služi kao dokaz o invaliditetu a ako isti nije   utvrđen  unosi se 0 (nula)
6. Školska/stručna sprema – upisuje se jedna opcija:
· Nekvalifikovani radnik
· Niskokvalifikovani radnik
· Kvalifikovani radnik
· Opće ili specijalizirani kvalifikovani radnik
· Visokokvalifikovani radnik
· Bechelor
· Master
· Doktorat
7. Ukupno godina radnog staža – upisuje se ukupan radni staž osobe kod svih poslodavaca (upisuju se samo pune godine radnog staža)
8. Radni odnos – određeno ili neodređeno vrijeme
9. Datum zasnivanja radnog odnosa – upisuje se početak radnog odnosa po prvom ugovoru o radu kod poslodavca koji podnosi izvještaj. Ukoliko je zaposlenik ima dva ili više ugovora o radu unutar izvještajne godine sa prekidom između tih ugovora unose se podaci za svaki ugovor u poseban red
10. Datum prstanka radnog odnosa – upisuje se datum prestanka radnog odnosa – ako se isti desio unutar godine za koju se dostavlja izvještaj
11. Naziv radnog mjesta po važećem ugovoru o radu
Podaci na obrascu EP-3 od broja 2 zaključno sa  brojem 7 unose se kroz jedinstvene osnovne podatke o osobama sa invaliditetom u web aplikaciji a podaci od broja 8 zaključno sa  brojem 11 kroz popunjavanje obrasca EP-3 u web aplikaciji. Na štampanoj verziji Obrasca EP-3 poslodavac može vidjeti kompletne podatke koji su traženi Obrascem EP-3. Također poslodavac može kreirati po potrebi i dodatni izvještaj „Kretanje zaposlenog“ na kojem su prikazani  dodatni analitički podaci vezano za osobu sa invaliditetom i njeno zaposlenje.
Ostalo 

Poslodavac je dužan popuniti i druge forme iz web aplikacije ap.FOND  npr Račun kod banke gdje se unose podaci o trensakcijskim računima poslodavca otvorenih kod poslovnih banaka, zatim formu Kontakt osoba gdje se unose podaci o osobi koja će u ime poslodavca popunjavati obrasce u web aplikaciji.
Korisničkom uputstvu za upotrebu web aplikacije ap.FOND pristupa se klikom na „Uputstvo“ koje se nalazi na početnoj stranici http://ap.fond.ba
Napomena:

Web aplikacija ap.FOND nudi mogućnost poslodavcima uvid u uplate posebnih doprinosa i predate Obrasce EP-2 (Podaci o platama i iznosu posebnog doprinosa) putem Izvještaja – Analitička kartica. Pošto Fond nije obradio sve izvode iz 2014. godine moguća su odstupanja između podataka koje imaju poslodavci i podataka koji budu prikazani na kartici. Naime Fond ima obrađene izvode od 25.02.2014 godine za Unicredit banku (3386902296358521) i 17.3.2014. godine za Moju banku (1374706003376211). 
Mole se poslodavci da prilikom uplata obavezno popunjavaju na uplatnom nalogu polja javnih prihoda  i to:

ID broj – 4xxxxxxxxxxxx

Vrsta prihoda – 722569 ili 722568

Opština prema mjestu uplatioca – iz šifarnika opština za uplatu javnih prihoda u FBiH

Budžetski period – period za koji je izvršen obračun i plaćanje

Ostala polja – mogu biti prazna ili  može se unijeti neki drugi broj
Navedeno radi pravilnog knjiženja uplata a sve u skladu sa Pravilnikom o načinu uplate javnih prihoda budžeta i vanbudžetskih fondova na teritoriji FBiH. 
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